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France Education international recrute :

Stagiaire chargé(e) de projets FOAD F/H

Pour le service FOAD

Descriptif du stage
Description du service

Le service FOAD pilote I'offre de formation en ligne de France Education international dans la plateforme FEI+. ||
coordonne la publication des formations sur FEI+ (formations internes, externes) ainsi que les cours proposés par
les partenaires. Le service garantit le bon fonctionnement et la sécurité de FEI+ en lien avec le développeur.

Description du poste / missions

Sous la supervision de la cheffe de projet FOAD, I'alternant(e) participera activement au développement, a la mise
en ceuvre et au suivi de I'offre de formation en ligne de la plateforme FEI+ (Moodle). ll/elle sera formé(e) aux aspects
techniques, pédagogiques, administratifs et a la gestion de projets en formation a distance.

Missions principales
Participation a la conception et a la mise en ceuvre de formations en ligne
e Assister la production de contenus pédagogiques

e Contribuer a l'intégration de contenus pédagogiques dans la plateforme Moodle
e Contribuer a la promotion des dispositifs de formation auprés des partenaires

Appui a la gestion administrative et financiére du service FOAD
o Remplir les tableaux de bord et de suivi de projet
o Participer a la gestion des bons de commande et des recettes

Contribution a I'animation du réseau FOAD a FEI
e Soutenir le groupe des responsables FOAD (aide aux inscriptions, extractions de données, etc.)

e Participer a I'animation d’ateliers de montée en compétences
o Participer a I'élaboration des tutoriels pour le groupe FOAD

Assistance technique
e Répondre aux demandes d’assistance des utilisateurs (mots de passe, accés a la plateforme)

Descriptif du profil recherché
Etudiant/e en master 2 d’ingénierie de formation/e-learning.

Niveau de langue : frangais professionnel (écrit et oral)

Compétences
Savoirs (Connaissances acquises ou en cours d’acquisition)

e Connaissance du processus d'ingénierie pédagogique en FOAD : analyse des besoins, conception,
développement, mise en ceuvre, évaluation

e Premiéres notions de I'environnement Moodle

e Sensibilisation aux principes d’accessibilité numérique



Savoir-faire

e Scénariser des contenus de formation en ligne en tenant compte des objectifs pédagogiques et des
contraintes techniques de la plateforme

e Rédiger des documents pédagogiques et administratifs (tutoriels, courriels professionnels)

e Communication orale : adapter son langage, ses messages, au type de public ou d’interlocuteur,
s’exprimer au nom de l'institution

e Bureautique : pack Office et Teams

e Organisation et planification : respecter les procédures d’organisation, planifier ses activités & moyen
terme, gérer les priorités et les aléas

Savoir-étre

e Motivation pour les environnements d’apprentissage numériques et les projets pédagogiques
e Esprit d’équipe, golt pour la collaboration et la communication avec différents interlocuteurs
e Sens de I'organisation et rigueur

e Curiosité, dynamisme et envie d’apprendre

Informations complémentaires
e Début du contrat : 2 février 2026
e Durée : 6 mois (jusqu’au 31/07/2026) — Service hebdomadaire de 35 heures
e Lieu: Dans les locaux de France Education International, 1 avenue Léon Journault 92310 Sévres.

e Convention de stage obligatoire entre France Education international et I'établissement d’enseignement
supérieur concerneé.

e Avantages : Prise en charge partielle du pass NAVIGO, Imagine R, TGVmax. Gratification réglementaire
pour stage long.

Modalités de candidature

e Envoyez votre CV ainsi que votre lettre de motivation a Anna Vetter a 'adresse vetter@france-education-
international.fr et Léa Deniz Aydin a I'adresse aydin@france-education-international.fr

e Date limite de candidature : 20 octobre 2025

Descriptif de I'établissement

France Education International est un opérateur du ministére de I'Education nationale. Ses missions, qui s’inscrivent
dans le cadre des priorités du gouvernement en matiére de coopération internationale, s’articulent autour de trois
axes d’activité : la coopération dans les domaines de I'éducation, I'appui a la diffusion de la langue frangaise et la
mobilité internationale. L’établissement, situé a Sévres, est reconnu en France et a I'étranger pour ses compétences
en matiére d'expertise, de formation, d'évaluation et de gestion de projets internationaux. Pour conduire ses actions,
il s’appuie sur le savoir-faire d’'une équipe de 250 personnes, ainsi que sur un réseau de plus de 1 000 experts et de
partenaires nationaux et internationaux.


mailto:vetter@france-education-international.fr
mailto:vetter@france-education-international.fr
mailto:vetter@france-education-international.fr

	France Éducation international recrute : Stagiaire chargé(e) de projets FOAD F/H
	Descriptif du stage
	Descriptif du profil recherché
	Compétences
	Informations complémentaires
	Modalités de candidature
	Descriptif de l’établissement


