FRANCE

EDUCATION

BELC Eté 2024, les métiers du francais dans le monde
du 8 au 26 juillet 2024 a Bordeaux

Fiche de poste : assistant(e) informatique et multimédias

Contexte

FEI (France Education international) recrute, dans le cadre de I'Université d'été BELC, les métiers du frangais dans le monde, deux étudiants.
Le BELC Eté est un stage de formation professionnelle destiné & tous les acteurs impliqués dans 'enseignement du francais langue étrangére :
cadres éducatifs, formateurs, enseignants, conseillers pédagogiques. Ce stage, est une référence et un lieu privilégié de formation et de contacts
professionnels. Cet événement se déroulant & l'université de Bordeaux-Montaigne, regroupe chaque année environ 350 participants de 70
nationalités, et une trentaine de formateurs et formatrices qui se répartissent 'animation d’une centaine de modules de formation. Le service
informatique est a leur disposition pour leur apporter leur aide en cas de besoin afin d’assurer leur formation dans de bonnes conditions matérielles.

Téches

» Permanences en salle informatique

»  Aide technique aux stagiaires, aux formateurs et a 'équipe d’encadrement, et résolution des problémes techniques ; par exemple : aide
ala connexion au réseau Wi-Fi, résolution des problemes d'affichage par vidéoprojecteur, résolution des problémes d'absence de sortie
du son d'un ordinateur sur des enceintes, résolution des problémes d'imprimantes, de copieurs, de scanners, de connexion a des sites
internet etc.
Manutention, mise en place de salles
Tenue d'inventaires de matériels
Changement de cartouches et de toners
Occasionnellement, participation aux taches transversales d'organisation de I'événement : aménagement des espaces, appui a la
logistique de mise en place du BELC et des événements.

YV VYV

Compétences et qualités requises
> Etudiants en informatique (voire en audiovisuel ou dans un autre domaine, mais ayant des connaissances techniques suffisantes en
informatique)
»  Ouverture d’esprit et compétences interculturelles (ce stage regroupe environ 350 personnes de 70 nationalités différentes)
» Pédagogue
»  Francais d’'un niveau correct

Dates et lieu

Contrat a durée déterminée du lundi 08 juillet au vendredi 26 juillet 2024. 35 heures/semaine, rémunérées au SMIC.

Lieu de travail : Université de Bordeaux-Montaigne, batiment Rosa Bonheur, Campus de Pessac.

Horaires : emploi du temps adapté en fonction des besoins du service et des récupérations, un emploi du temps sera transmis le premier jour du
contrat et un planning des permanences sera mis en place début juillet pour la partie en présence. Les heures de travail effectuées le week-end
(13, 14, 20 et 21 juillet) seront récupérées en semaine.

Du 15 au 26 juillet, le ou la candidat(e) bénéficiera d’une carte de restauration pour accéder gratuitement au restaurant universitaire a Bordeaux
pour le déjeuner et d’un passe transport TBM.

Contact

Merci d’envoyer CV et lettre de motivation a :

Johanna PELISSIER, cheffe de projet BELC France | Téléphone : 01 45 07 63 57 courriel : pelissier@france-education-international.fr
Rémi GERARD, administrateur Systéme et Réseaux | courriel : belc2024posteinformatique@france-education-international.fr

Tiago PEREIRA LEMOS, technicien support informatique | courriel : belc2024posteinformatique@france-education-international.fr
Date limite de candidature : jeudi 6 juin 2024 (23h59)
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