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BELC Été 2024, les métiers du français dans le monde 
15-26 juillet 2024 à Bordeaux 
 
Fiche de poste : assistant(e) technique pour le bureau des activités culturelles 
 
Contexte  
Le BELC Été est un stage de formation professionnelle destiné à tous les acteurs impliqués dans l’enseignement du français langue étrangère : 
cadres éducatifs, formateurs, enseignants, conseillers pédagogiques. Ce stage est une référence et un lieu privilégié de formation et de contacts 
professionnels. Pendant le week-end du 20/21 juillet et en fin de journée, les participants peuvent profiter de leur temps libre pour découvrir la vie 
culturelle de Bordeaux, et ses environs. 
Les tâches principales de ce poste seront la réalisation d’un programme de suggestions de visites des lieux culturels bordelais, mais également 
de découverte des lieux touristiques des environs proches de Bordeaux. L’assistant(e) technique sera chargée également de renseigner les 
participants pendant le stage et de coordonner les aspects logistiques des soirées prévues dans le cadre du BELC (soirées d’ouverture et de 
clôture, soirée internationale) 
 
Tâches 

 Du 24 juin au 5 juillet (à FEI (Sèvres) en présence) :  
o Finalisation du programme d’activités culturelles  
o Organisation d’enregistrements de saynètes et dialogues à des fins pédagogiques pour les modules à distance notamment 

 Du 8 au 14 juillet : participation à la semaine de préparation du BELC (appui installation salles, signalétique, impression, etc.) et 
accueil des participants 

 Du 15 au 26 juillet : 
o Renseignements des participants sur les sorties et activités proposées dans le programme, 
o Accompagnement des participants qui le souhaitent dans leurs démarches de réservation,  
o Coordination logistique pour la mise en place des soirées (matériel, animateurs, technicien, etc.) 
o Appui aux participants pour l’organisation de la soirée internationale,  
o Autres tâches diverses : appui ponctuel au secrétariat du stage (récupération des feuilles d’émargement dans les salles de 

formation, saisie des présences dans le logiciel de gestion de la formation), participation à l’ouverture et la fermeture des 
salles de formation selon un planning défini, appui à la mise en place logistique d’espaces d’exposition éditeurs (déplacement 
de tables ou panneaux d’affichage) 

 Du 29 juillet au 2 août (à FEI (Sèvres) en présence) :  
o Tâches diverses : appui au secrétariat post-BELC, rangement du matériel et inventaires.  
o Réalisation des enregistrements de saynètes et dialogues à des fins pédagogiques pour les modules à distance notamment 

 
 Compétences et qualités requises 

 Bonnes connaissances de Word et Excel  
 Français langue maternelle ou niveau C2 du cadre européen commun de référence : bonne qualité rédactionnelle, aisance à l’oral et à 

l’écrit 
 Ouverture d’esprit et compétences interculturelles (ce stage regroupe environ 350 personnes de 70 nationalités différentes) 

 
Dates et lieu  
Contrat à durée déterminée du lundi 24 juin au vendredi 2 août 2024. 35 heures/semaine, rémunérées au SMIC. 
Lieux de travail :  

- du 24 juin au 5 juillet : FEI à Sèvres  
- du 8 au 26 juillet Université de Bordeaux-Montaigne  
- du 29 juillet au 2 août : FEI à Sèvres 

Horaires : emploi du temps adapté en fonction des besoins du service et des récupérations, un emploi du temps sera transmis le premier jour du 
contrat et un planning des permanences sera mis en place début juillet pour la partie en présence. Les heures de travail effectuées le week-end 
(13, 14, 20 et 21 juillet) seront récupérées en semaine. 
Du 15 au 26 juillet, le ou la candidat(e) bénéficiera d’une carte de restauration pour accéder gratuitement au restaurant universitaire à Bordeaux 
pour le déjeuner et d’un passe transport TBM.  
Les aller-retour Bordeaux-Paris seront pris en charge.  
 
Contact 
Merci d’envoyer CV et lettre de motivation à :  
Johanna PELISSIER, cheffe de projet BELC France | Téléphone : 01 45 07 63 57 courriel : pelissier@france-education-international.fr 
Date limite de candidature : jeudi 6 juin 2024 (23h59) 
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